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Barranca, 20 de setiembre de 2022 
 
VISTO:  
   
El Exp. N° 1528-2022, de fecha 14 de setiembre de 2022, de la Presidencia; Informe N° 277-2022-
UNAB/OPP, de fecha 14 de setiembre de 2022, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; 
Informe N° 642-2022-UNAB/UPPM, de fecha 13 de setiembre de 2022, de la Unidad de 
Planeamiento, Presupuesto y Modernización; Memorándum N° 0124-2022-UNAB-VP.ACAD., de 
fecha 15 de agosto de 2022, de la Vicepresidencia Académica y Oficio N° 0123-2022-
UNAB/DPBS., de fecha 2 de setiembre de 2022, de la Dirección de Producción de Bienes y 
Servicios; 
  
CONSIDERANDO: 
  
Que, el párrafo cuarto del artículo 18 de la Constitución Política del Perú, concordante con el 
artículo 8 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, reconoce la autonomía universitaria, en el marco 
normativo, de gobierno académico, administrativo y económico, que guarda concordancia con el 
artículo 4 del Estatuto de la UNAB; 
 
Que, el artículo 29 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que la Comisión Organizadora 
tiene a su cargo la aprobación del estatuto, reglamentos y documentos de gestión académica y 
administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, así como su 
conducción y dirección hasta que se constituyan los órganos de gobierno; 
 
Que, a través del Decreto Supremo N° 008-2020-SA, se declaró la emergencia sanitaria a nivel 
nacional por el plazo de noventa días calendario, dictándose medidas de prevención y control a fin 
de evitar la propagación del COVID-19, el cual fue prorrogado sucesivamente por los Decretos 
Supremos N°s. 020-2020-SA, 027-2020-SA, 031-2020-SA, 009-2021-SA, 025-2021-SA, 003-
2022-SA; posteriormente, mediante el Decreto Supremo N° 015-2022-SA, se extendió dicha 
medida, a partir del 29 de agosto de 2022, por un plazo de ciento ochenta (180) días calendario; 
 
Que, con el Decreto Supremo N° 108-2022-PCM, se prorroga el Estado de Emergencia Nacional 
declarado mediante el Decreto Supremo N° 016-2022-PCM, prorrogado a través del Decreto 
Supremo N° 030-2022-PCM, Decreto Supremo 041-2022-PCM, Decreto Supremo 058-2022-PCM, 
Decreto Supremo N° 076-2022-PCM y N° 092-2022-PCM, por el plazo de treinta y tres (33) días 
calendario, a partir del 29 de agosto de 2022, por las graves circunstancias que afectan la vida y 
salud de las personas como consecuencia de la COVID-19; 
 
Que, mediante la Resolución de Comisión Organizadora N° 257-2022-UNAB, de fecha 4 de abril 
de 2022, se aprobó el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la UNAB, 
modificado con Resolución de Comisión Organizadora N° 552-2022-UNAB, de fecha 11 de agosto 
de 2022; 
 
Que, el subnumeral 21.1.3. del artículo 21 del Reglamento N° 09-2021-UNAB, REGLAMENTO 
ACADÉMICO, señala: “Matrícula especial, proceso que se realiza posterior a la matrícula extemporánea por razones 
debidamente justificadas (enfermedad, accidente y/o fallecimiento de un familiar de primer grado de afinidad y otros). 
La solicitud deberá ser dirigida al Director de Escuela Profesional, para mayor sustento de ser necesario deberá contar 
con el informe de la Dirección de Bienestar Universitario en un plazo de tres (03) días hábiles y será aprobada con 
Resolución de Comisión Organizadora, previo pago estipulado en el TUPA”; 
 
Que, el subcapítulo VI “CONVALIDACION DE CERTIFICACIONES INTERNACIONALES DE IDIOMAS”, de la Directiva 
N° 08-2021-UNAB, DIRECTIVA QUE REGULA EL PROGRAMA PARA ACREDITACIÓN DE CONOCIMIENTO DE 
IDIOMAS EN DOCENTES DE LA UNAB, precisa en los artículos 21 y 22: ”Las certificaciones materia de 
convalidación” y el “Procedimiento para la convalidación de certificados”, respectivamente; 
 
Que, a través del Memorándum N° 0124-2022-UNAB-VP.ACAD., de fecha 15 de agosto de 2022, 
la Vicepresidencia Académica solicita a la Dirección de Planeamiento y Presupuesto la 
incorporación del Procedimiento Administrativo: “Matrícula Especial” en el  Texto Único de 
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la UNAB; asimismo con el Oficio N° 0123-2022-
UNAB/DPBS., de fecha 2 de setiembre de 2022, la Dirección de Producción de Bienes y Servicios 
solicita la modificación del Servicio: “Convalidación de Estudios y Certificaciones de Idiomas”, 
considerando la inclusión de docentes como usuarios de éste servicio; ello conforme a la normativa 
precisada en el sexto y séptimo considerando, respectivamente; 
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Que, con el Informe N° 277-2022-UNAB/OPP, de fecha 14 de setiembre de 2022, el Director de la 
Oficina de Planeamiento y Presupuesto solicita a la Presidencia la modificación del TUPA, para la 
incorporación del Procedimiento Administrativo: “Matrícula Especial”  y, la modificación del Servicio: 
“Convalidación de Estudios y Certificaciones de Idiomas”; conforme al requerimiento de la Jefa de la 
Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernización, con el Informe N° 642-2022-
UNAB/UPPM, de fecha 13 de setiembre de 2022; en el marco de lo establecido en los artículos 20 
y 21 de los “Lineamientos para la Elaboración y Aprobación del Texto único de Procedimientos Administrativos 
(TUPA)”, aprobado con Resolución de Secretaría de Gestión Pública N° 005-2018-PCM-SGP; 
 
Que, la Comisión Organizadora de la Universidad Nacional de Barranca, en Sesión Ordinaria de 
fecha 20 de setiembre de 2022, acordó aprobar la modificación del TUPA, para la inclusión del 
Procedimiento Administrativo: “Matrícula Especial” y, la modificación del Servicio: “Convalidación de 
Estudios y Certificaciones de Idiomas”, por las consideraciones expuestas en la presente resolución; 
 
Conforme a las disposiciones aplicables establecidas en la Constitución Política del Perú, Ley N° 
30220 - Ley Universitaria, Ley de Creación de la Universidad Nacional de Barranca - Ley N° 29553, 
Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca aprobado con Resolución de Comisión 
Organizadora N° 446-2018-UNAB, Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad 
Nacional de Barranca aprobado con Resolución Presidencial N° 017-2021-UNAB, y en uso de las 
facultades conferidas por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables;   
 
SE RESUELVE: 
 
ARTÍCULO 1.- APROBAR la modificación del Texto Único de Procedimientos Administrativos 
(TUPA) de la Universidad Nacional de Barranca, a fin de incluir el Procedimiento Administrativo 
denominado: “Matrícula Especial”, conforme al anexo que forma parte integrante de la presente 
resolución. 
 
ARTÍCULO 2.- APROBAR la modificación, en el Texto Único de Procedimientos Administrativos 
(TUPA) de la Universidad Nacional de Barranca, del Servicio denominado: “Convalidación de 
Estudios y Certificaciones de Idiomas”, conforme al anexo que forma parte integrante de la presente 
resolución. 
 
ARTÍCULO 3.- DISPONER la publicación de la presente resolución en la página web y el Portal 
de Transparencia de la Universidad Nacional de Barranca. 
  
ARTÍCULO 4.- DISPONER que el Secretario General remita copia de esta resolución a la 
Presidencia, Vicepresidencia Académica, Vicepresidencia de Investigación y dependencias 
correspondientes, para su conocimiento y fines.  
 
Regístrese, Comuníquese y Cúmplase. 
 
 

 



Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"MATRÍCULA ESPECIAL"

Código: PA8800DBC1

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Proceso que se realiza posterior a la matrícula extemporánea por razones debidamente justificadas (enfermedad, accidente y/o fallecimiento de un
familiar de primer grado de afinidad y otros).

1.-  La solicitud deberá ser dirigida al Director de la Escuela Profesional, expresando y documentando las razones debidamente justificadas
(enfermedad, accidente y/o fallecimiento de un familiar de primer grado de afinidad y otros)

2.- Pago por derecho de trámite.

Notas:

1.- Para mayor sustento de ser necesario deberá contar con el informe de la Dirección de Bienestar Universitario.

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220912_184000.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede administrativa.
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 161.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

5 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe



Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 25/01/2019

56° Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca.	 Otros R.C.O. N° 446-2018-
CO-UNAB

27/12/2018

21° Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros  R.C.O. N° 815-2021-
UNAB

29/12/2021
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

SEDES DIRECCIÓN HORARIO DE ATENCIÓN

SEDE ADMINISTRATIVA
BARRANCA - BARRANCA - LIMA - JIRÓN
GÁLVEZ N° 557

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a
17:00. 



Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Servicio

"CONVALIDACION DE ESTUDIOS Y CERTIFICACIONES DE IDIOMAS"

Código: SE880046BE

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Los estudiantes, egresados y/o graduados que hayan cursado sus estudios en las instituciones que se señalan en el Anexo N° 2 de la Directiva N°
03-2022-UNAB,  solicitan  ante  el  Centro  de Producción de Desarrollo  de Habilidades y  Competencias  (Centro  de Idiomas de la  UNAB)  la
convalidación  correspondiente.  Asimismo,  Los  estudiantes,  egresados  y/o  graduados  que  hayan  obtenido  alguna  de  las  certificaciones
internacionales señaladas en el Anexo N° 3 de la Directiva para la Acreditación de Conocimiento de un Idioma, pueden solicitar ante el Centro de
Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias (Centro de Idiomas de la UNAB), la convalidación correspondiente.
-Los docentes que hayan cursado sus estudios de idioma inglés en las instituciones que se señalan en el Anexo N° 2 de la Directiva N° 08-2021-
UNAB, solicitan ante el Centro de Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias (Centro de Idiomas de la UNAB) la convalidación
correspondiente. Asimismo las certificaciones internacionales señaladas en el Anexo N°3 de la presente Directiva, pueden ser convalidadas por el
Centro de Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias (Centro de Idiomas de la UNAB). La relación contenida en dicho Anexo puede
ser modificada por el Centro de Idiomas en base a las actualizaciones que considere pertinentes.

1.- FUT enviado a la Unidad de Trámite Documentario, solicitando al Centro de Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias la
convalidación de los estudios realizados en otros centros de enseñanza de idiomas o la convalidación de de certificaciones internacionales de
idiomas.

2.- Constancia o certificado original que acredite el nivel de conocimiento exigido, adjuntando la declaración jurada de autenticidad del mismo
4.-
Pago por derecho de trámite. (En el FUT Indicar fecha y número de operación).

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220803_182224.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede administrativa.

Monto - S/ 103.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

5 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe



Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

110° Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

53° y 55° Decreto Supremo que aprueba el Texto Único Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

20°, 21°, 22° y 23 Directiva para la Acreditación de Conocimiento de un Idioma Otros  Directiva N° 06-2021-
UNAB, aprobado

mediante R.C.O. Nº
660-2021-UNAB, 

13/10/2021

7°,8° y 9 Directiva que regula el Funcionamiento del Centro de
Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias
(CEPRODEHC)

Otros Directiva N° 03-2022-
UNAB, aprobado

mediante R.C.O. Nº
163-2022-UNAB

09/03/2022

20°, 21° y 22° Directiva para la Acreditación del Conocimiento de Idiomas en
Docentes.

Otros Directiva N° 08-2021-
UNAB, aprobado

mediante R.C.O. N°
163-2022-UNAB

17/11/2021



Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

 

 

 

FORMULARIOS





pág. 5

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

 

 

 

SEDES DE ATENCIÓN



pág. 6

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

SEDES DIRECCIÓN HORARIO DE ATENCIÓN

SEDE ADMINISTRATIVA
BARRANCA - BARRANCA - LIMA - JIRÓN
GÁLVEZ N° 557

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a
17:00. 
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A
S

IS
T

E
N

T
E

 

A
D

M
IN

IS
T

R
A

T
IV

O

D
IR

E
C

T
O

R

S
E

C
R

E
T

A
R

IA

C
u

a
d

e
rn

o

L
a
p

ic
e
ro

T
a
m

p
ó

n

T
in

ta
 p

a
ra

 s
e
ll
o

S
e
ll
o

T
ó

n
e
r 

p
a
ra

 i
m

p
re

s
o

ra
 

m
u

lt
if

u
n

c
io

n
a
l

M
a
n

te
n

im
ie

n
to

 d
e
 

e
q

u
ip

o
s
 d

e
 o

fi
c
in

a

M
a
n

te
n

im
ie

n
to

 d
e
 

m
u

e
b

le
s
 d

e
 o

fi
c
in

a

C
o

m
p

u
ta

d
o

ra
 p

e
rs

o
n

a
l 

p
o

rt
á
ti

l

Im
p

re
s
o

ra
 m

u
lt

if
u

n
c
io

n
a
l

S
il
la

C
o

m
p

u
ta

d
o

ra
 (

c
p

u
, 

m
o

n
it

o
r 

y
 a

c
c
e
s
o

ri
o

s
)

S
e
rv

ic
io

 d
e
 e

n
e
rg

ía
 

e
lé

c
tr

ic
a

S
e
rv

ic
io

 d
e
 i
n

te
rn

e
t

S
e
rv

ic
io

 d
e
 A

lq
u

il
e
r 

d
e
 

in
m

u
e
b

le
s

O
p

e
ra

c
ió

n

R
e
v
is

ió
n

T
ra

s
la

d
o

E
s
p

e
ra

A
rc

h
iv

o

V
A

C
O

N
T

R
O

L

S
V

A

1
 

Recibir solicitud del administrado
UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 5 1 x x x x x x x x x x x ● 1

2 Verificar requisitos UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 5 1 x x x x x ● 1

3 Registrar Solicitud UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 5 1 x x x ● 1

4 Derivar expediente UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 3 1 x x x x x ● 1

5 Recepcionar expediente (CEPRODEHC) DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 3 1 x x x x x x x x ● 1

6 Registrar expediente (CEPRODEHC) DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 15 1 x x x x x ● 1

7 Tiempo de espera para verificación de expedientes (CEPRODEHC) DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 1800 ● 1

8 Validar certificado con cuadro de equivalencias (CEPRODEHC) DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 20 x x x x x ● 1

9 Emitir Informe de equivalencia obtenida (CEPRODEHC) DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 40 1 x x x x x x x ● 1

10
Derivar informe para conocimiento a la Unidad de Grados y Título y Certificaciones, Dirección 

de Servicios Académicos /  Departamento Académico y  Recursos Humanos (Docentes)
DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 10 1 x x x x x ● 1

11 Emitir certificado digital del nivel equivalente que corresponda DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 30 1 x x x x x ● 1

12 Enviar el certificado digital al interesado mediante correo DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 5 1 x x x x ● 1

1941 4 2 4 5 4 2 1 0 8 3 1TOTAL :

CONTADOR DE 

RECURSOS
IDENTIFICADOR DE RECURSOS TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR

Personal MaterialNoFungible
ServicioTerce

ros
Depreciacion Fijos

Órgano Responsable: DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

Código del Procedimiento: SE880046BE

Denominación del Procedimiento: CONVALIDACION DE ESTUDIOS Y CERTIFICACIONES DE IDIOMAS

TABLA ASME-VM

Nombre de la Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA

 9/13/2022 10:45:21 PM 
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1 Recibir solicitud del administrado UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 5 1 x x x x x x x x x x ● 1

2 Verificar requisitos UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 10 1 x x x x x ● 1

3 Registrar Solicitud UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 3 1 x x x ● 1

4 Derivar expediente UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 3 1 x x x x x ● 1

5 Recepcionar expediente ESCUELA PROFESIONAL 3 1 x x x x x x x x ● 1

6 Registrar expediente ESCUELA PROFESIONAL 5 1 x x x x ● 1

9 Recepcionar expediente DIRECCIÓN DE BIENESTAR UNIVERSITARIO 3 1 x x x x x x ● 1

10 Tiempo de espera para verificación de expedientes DIRECCIÓN DE BIENESTAR UNIVERSITARIO 960 ● 1

11 Emitir Informe DIRECCIÓN DE BIENESTAR UNIVERSITARIO 40 1 x x x x x x ● 1

12 Derivar expediente DIRECCIÓN DE BIENESTAR UNIVERSITARIO 3 1 x x x x ● 1

13 Recepcionar expediente ESCUELA PROFESIONAL 3 1 x x x x x x ● 1

14 Emitir Informe ESCUELA PROFESIONAL 40 1 x x x x x x ● 1

15 Derivar expediente ESCUELA PROFESIONAL 3 1 x x x x ● 1

16 Recepcionar expediente VICERRECTORADO ACADÉMICO 3 1 x x x x x x ● 1

17 Verificar solicitud VICERRECTORADO ACADÉMICO 10 1 x x x ● 1

18 Derivar expediente VICERRECTORADO ACADÉMICO 3 1 x x x x ● 1

19 Recepcionar expediente RECTORADO 3 1 x x x x x x ● 1

20 Verificar solicitud RECTORADO 10 1 x x x ● 1

21 Derivar expediente RECTORADO 3 1 x x x x ● 1

22 Recepcionar expediente SECRETARÍA GENERAL 3 1 x x x x ● 1

23 Tiempo de espera para programación de sesión SECRETARÍA GENERAL 960 ● 1

24 Aprobar matrícula especial CONSEJO UNIVERSITARIO 30 1 1 1 x x x x x x x x x ● 1

25
Emitir resolución, registrar y notificar a la Escuela Profesional, Dirección de Servicios 

Académicos y la Unidad de Servicios Académicos
SECRETARÍA GENERAL 30 1 1 x x x x x x x x x ● 1

26 Autorizar la habilitación de la matricula especial en el SIGAU DIRECCIÓN DE SERVICIOS ACADÉMICOS 5 1 x x ● 1

27 Habilitar la matrícula especial en el SIGAU y comunicar al estudiante. UNIDAD DE REGISTRO ACADÉMICO 15 1 x x x x ● 1

2164 2 2 9 1 1 9 1 1 11 7 7 2 0 20 5 2TOTAL :

CONTADOR DE RECURSOS IDENTIFICADOR DE RECURSOS TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR

Personal MaterialNoFungible
ServicioTerce

ros
Depreciacion Fijos

Órgano Responsable: ESCUELA PROFESIONAL

Código del Procedimiento: PA8800DBC1

Denominación del Procedimiento: MATRÍCULA ESPECIAL

TABLA ASME-VM

Nombre de la Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA
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Código Denominación
Cant. 

Prestaciones
Personal

Material

Fungible

Servicios

Identificables

Material No

Fungible

Servicios de 

Terceros

Depreciación y 

Amortización
Fijos

Costo

Unitario

Derecho de 

Tramitación 

TUPA

PA8800DBC1 MATRÍCULA 

ESPECIAL - 

55 169.56 0.00 0.00 0.42 1.04 85.60 92.02 348.66 161.00

SE880046BE CONVALIDACIO

N DE 

ESTUDIOS Y 

CERTIFICACIO

NES DE 

IDIOMAS - 

25 23.81 0.00 0.00 0.17 0.64 31.57 55.42 111.62 103.00

RESUMEN DE COSTOS DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SEGÚN METODOLOGÍA DS 064-2010-PCM

Costos Unitarios por Prestación (S/)
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Barranca, 4 de abril 2022 
 
VISTO:  
 
El Informe N° 097-2022-UNAB/OPP., de fecha 4 de abril de 2022, de la Oficina de Planeamiento 
y Presupuesto e Informe N° 186-2022-UNAB/UPPM., de fecha 29 de marzo de 2022, de la Unidad 
de Planeamiento, Presupuesto y Modernización; 
 
CONSIDERANDO: 
 
Que, a través del Decreto Supremo N° 008-2020-SA, se declaró la emergencia sanitaria a nivel 
nacional por el plazo de noventa días calendario, dictándose medidas de prevención y control a fin 
de evitar la propagación del COVID-19, el cual fue prorrogado sucesivamente por los Decretos 
Supremos N°s. 020-2020-SA, 027-2020-SA, 031-2020-SA, 009-2021-SA; posteriormente, 
mediante el Decreto Supremo N° 025-2021-SA, se extendió dicha medida, a partir del 3 de 
setiembre de 2021, por un plazo de ciento ochenta (180) días calendario;  
 
Que, mediante Decreto Supremo N° 030-2022-UNAB, se prorroga el Estado de Emergencia 
Nacional declarado mediante el Decreto Supremo N° 016-2022-PCM, por el plazo de treinta (30) 
días calendario, a partir del 1 de abril de 2022, por las circunstancias que afectan la vida y salud 
de las personas como consecuencia de la COVID-19; 
 
Que, el párrafo cuarto del artículo 18 de la Constitución Política del Perú, concordante con el 
artículo 8 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, reconoce la autonomía universitaria, en el marco 
normativo, de gobierno académico, administrativo y económico, que guarda concordancia con el 
artículo 4 del Estatuto de la UNAB; 
 
Que, el artículo 29 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que la Comisión Organizadora 
tiene a su cargo la aprobación del estatuto, reglamentos y documentos de gestión académica y 
administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, así como su 
conducción y dirección hasta que se constituyan los órganos de gobierno; 
 
Que, el numeral 40.1 del artículo 40 del Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del 
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, 
establece que los procedimientos administrativos y requisitos deben establecerse en una 
disposición sustantiva aprobada mediante decreto supremo o norma de mayor jerarquía, por 
Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, por Resolución del Titular de los organismos 
constitucionalmente autónomos; asimismo, el numeral 40.2 señala que las entidades realizan el 
Análisis de Calidad Regulatoria de los procedimientos administrativos a su cargo o sus propuestas, 
teniendo en cuenta el alcance establecido en la normativa vigente sobre la materia; 
 
Que, el artículo 43 del referido Texto Único Ordenado dispone que todas las entidades elaboran y 
aprueban o gestionan la aprobación, según el caso, de su respectivo Texto Único de 
Procedimientos Administrativos (TUPA), el cual comprende, entre otros, todos los procedimientos 
de iniciativa de parte requeridos por los administrados, así como la relación de los servicios 
prestados en exclusividad; 
 
Que, mediante el Decreto Legislativo N° 1203, se crea el Sistema Único de Trámites (SUT) para 
la simplificación de procedimientos administrativos y servicios, el cual tiene por objetivo la 
elaboración, simplificación y estandarización del Texto Único de Procedimientos  Administrativos 
(TUPA), así como el repositorio oficial de los procedimientos administrativos y servicios prestados 
en exclusividad, con su correspondiente información sustentatoria, formulados por las entidades 
de la administración pública; asimismo con el Decreto Supremo N° 031-2018-PCM, se aprueba el 
Reglamento del precitado Decreto Legislativo; 
 
Que, a través de la Resolución de Secretaría de Gestión Pública N° 004-2018-PCM-SGP se 
aprobó el Nuevo Formato del Texto Único de Procedimientos Administrativos-TUPA de 
observancia obligatoria para todas las entidades de la Administración Pública previstas en los 
numerales 1 al 7 del artículo I del Título Preliminar del Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, 
Ley del Procedimiento Administrativo General; 
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Que, con la Resolución de Secretaría de Gestión Pública Nº 005-2018-PCMSGP, se aprueban los 
Lineamientos y Formatos para elaboración y aprobación del Texto Único de Procedimientos 
Administrativos, con el objeto de establecer los criterios técnicos-legales que deben seguir las 
entidades de la administración pública para la elaboración, aprobación y publicación de los Textos 
Únicos de Procedimientos Administrativos (TUPA) que compendian los procedimientos 
administrativos y servicios prestados en exclusividad; 
 
Que, mediante Resolución de Secretaría de Gestión Pública N° 002-2019-PCM-SGP, se aprueba 
el cronograma para la adecuación al Nuevo Formato del Texto Único de Procedimientos 
Administrativos (TUPA) y se establecen nuevos plazos para la implementación del Sistema Único 
de Trámites (SUT), en las entidades de la administración pública; el cual fue modificado con la 
Resolución de Secretaría de Gestión Pública N° 004-2020-PCM/SGP, prorrogándose el plazo para 
la adecuación al Nuevo Formato del Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) y se 
establecen nuevos plazos para la implementación del Sistema Único de Trámites (SUT); 
 
Que, a través de la Resolución de Comisión Organizadora N° 348-2018-UNAB, de fecha 5 de 
setiembre de 2018, se aprobó el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2018 de 
la Universidad Nacional de Barranca, modificado mediante Resolución de Comisión Organizadora 
N° 403-2020-UNAB, de fecha 23 de setiembre de 2020; 
 
Que, con Resolución de Secretaría General N° 013-2021-UNAB, de fecha 19 de noviembre de 
2021, se conformó el equipo de trabajo para la implementación del Sistema Único de Trámite - 
SUT en la Universidad Nacional de Barranca; de conformidad con la Resolución de Secretaría de 
Gestión Pública N° 002-2018-PCM-SGP, que aprobó el Manual de Usuario del Sistema Único de 
Trámites (SUT); 
 
Que, mediante el Informe N° 097-2022-UNAB/OPP., de fecha 4 de abril de 2022, el Director de la 
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, eleva a la Presidencia, para su aprobación vía Acto 
Resolutivo del Pleno de la Comisión Organizadora, el Texto Único de Procedimientos 
Administrativos de la Universidad Nacional de Barranca (TUPA); 
 
Que, en consecuencia, resulta necesario aprobar el nuevo Texto Único de Procedimientos 
Administrativos (TUPA) de nuestra Casa Superior de Estudios, como documento de gestión 
institucional que contiene compendiados y sistematizados los procedimientos administrativos y 
servicios prestados en exclusividad que se tramitan ante la entidad; 
 
Que, el Pleno de la Comisión Organizadora de la Universidad Nacional de Barranca en Sesión 
Ordinaria de fecha 4 de abril de 2022, acordó aprobar el Texto Único de Procedimientos 
Administrativos (TUPA) de nuestra Casa Superior de Estudios, dejándose sin efecto el Texto Único 
de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2018, aprobado con Resolución de Comisión 
Organizadora N° 348-2018-UNAB, de fecha 5 de setiembre de 2018;   
 
Conforme a las disposiciones aplicables establecidas en la Constitución Política del Perú, Ley N° 
30220 - Ley Universitaria, Ley de Creación de la Universidad Nacional de Barranca - Ley N° 29553, 
Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca aprobado con Resolución de Comisión 
Organizadora N° 446-2018-UNAB, Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad 
Nacional de Barranca aprobado con Resolución Presidencial N° 017-2021-UNAB y en uso de las 
facultades conferidas por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables; 
  
SE RESUELVE: 
 
ARTÍCULO 1. APROBAR el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la 
Universidad Nacional de Barranca, conforme a los Anexos que en cincuenta y seis (56) folios 
forman parte integrante de la presente resolución. 
 
ARTÍCULO 2. DEJAR SIN EFECTO el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) 
2018 de la Universidad Nacional de Barranca, aprobado con Resolución de Comisión 
Organizadora N° 348-2018-UNAB, de fecha 5 de setiembre de 2018. 
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ARTÍCULO 3. DISPÓNGASE la publicación de la presente resolución en el diario oficial El 
Peruano, así como la publicación en el Portal Institucional de la Universidad Nacional de Barranca 
(http//www.unab.edu.pe). 
 
ARTÍCULO 4.- DISPONER que el Secretario General remita copia de esta resolución a la 
Presidencia, Vicepresidencia Académica, Vicepresidencia de Investigación, y dependencias 
correspondientes, para su conocimiento y fines pertinentes. 
 
Regístrese, Comuníquese y Cúmplase. 
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Barranca, 11 de agosto de 2022 
 
VISTO:  

 
El Exp. N° 1227-2022, de fecha 9 de agosto de 2022, de la Presidencia; Informe N° 226-2022-
UNAB/OPP, de fecha 5 de agosto de 2022, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; Informe 
N° 541-2022-UNAB/UPPM, de fecha 4 de agosto de 2022, de la Unidad de Planeamiento, 
Presupuesto y Modernización y, Oficio N° 069-2022-UNAB/DPBS, de fecha 21 de junio de 2022, 
de la Dirección de Producción de Bienes y Servicios; 
  
CONSIDERANDO: 
  
Que, el párrafo cuarto del artículo 18 de la Constitución Política del Perú, concordante con el 
artículo 8 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, reconoce la autonomía universitaria, en el marco 
normativo, de gobierno académico, administrativo y económico, que guarda concordancia con el 
artículo 4 del Estatuto de la UNAB; 
 
Que, el artículo 29 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que la Comisión Organizadora 
tiene a su cargo la aprobación del estatuto, reglamentos y documentos de gestión académica y 
administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento, así como su 
conducción y dirección hasta que se constituyan los órganos de gobierno; 
 
Que, a través del Decreto Supremo N° 008-2020-SA, se declaró la emergencia sanitaria a nivel 
nacional por el plazo de noventa días calendario, dictándose medidas de prevención y control a fin 
de evitar la propagación del COVID-19, el cual fue prorrogado sucesivamente por los Decretos 
Supremos N°s. 020-2020-SA, 027-2020-SA, 031-2020-SA, 009-2021-SA, 025-2021-SA; 
posteriormente, mediante el Decreto Supremo N° 003-2022-SA, se extendió dicha medida, a partir 
del 2 de marzo de 2022, por un plazo de ciento ochenta (180) días calendario; 
 
Que, con el Decreto Supremo N° 092-2022-PCM, se prorroga el Estado de Emergencia Nacional 
declarado mediante el Decreto Supremo N° 016-2022-PCM, prorrogado a través del Decreto 
Supremo N° 030-2022-PCM, Decreto Supremo 041-2022-PCM, Decreto Supremo 058-2022-PCM 
y Decreto Supremo N° 076-2022-PCM, por el plazo de veintiocho (28) días calendario, a partir del 
1 de agosto de 2022, por las graves circunstancias que afectan la vida y salud de las personas 
como consecuencia de la COVID-19; 
 
Que, la Resolución de Secretaría de Gestión Pública N° 005-2018-PCM-SGP, establece que la 
modificación del TUPA abarca los siguientes supuestos: 
 
     “5.2 Cuando se requiera incorporar procedimientos administrativos y/o servicios prestados en exclusividad al TUPA 

vigente, debido a la aprobación de una ley, decreto legislativo u otra norma de alcance general que disponga el 
establecimiento o creación de los procedimientos y/o servicios antes referidos. 

5.3 Cuando se trate de la modificación de procedimientos administrativos y/o servicios prestados en exclusividad en 
los que se produzca uno o más de los siguientes supuestos: el incremento de requisitos; aumento del plazo 
máximo de atención; incremento del monto de derecho de tramitación; un cambio en la calificación, de 
aprobación automática a evaluación previa o de silencio administrativo positivo a silencio administrativo 
negativo, en el caso de procedimientos administrativos.” 

 
Que, mediante Resolución de Comisión Organizadora N° 660-2021-UNAB, de fecha 13 de octubre 
de 2021, se aprobó la Directiva N° 06- 2021-UNAB, DIRECTIVA PARA LA ACREDITACIÓN DE CONOCIMIENTO 
DE UN IDIOMA, estableciéndose en el artículo 21 “Procedimiento para la convalidación de estudios 
realizados”, sub numeral 21.1.: “Los estudiantes, egresados y/o graduados que hayan cursado sus estudios en las 
instituciones que se señalan en el Anexo N° 2, solicitan ante el Centro de Producción de Desarrollo de Habilidades y 
Competencias (Centro de Idiomas de la UNAB) la convalidación correspondiente”; asimismo el artículo 22 
“Certificaciones materia de convalidación”, precisa en el sub numeral 22.1.: “Las certificaciones 
internacionales señaladas en el Anexo N°3 de la presente Directiva, pueden ser convalidadas por el Centro de 
Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias (Centro de Idiomas de la UNAB). La relación contenida en 
dicho Anexo puede ser modificada por el Centro de Idiomas en base a las actualizaciones que considere pertinentes.”; 
 
Que, a través de la Resolución de Comisión Organizadora N° 163-2022-UNAB, de fecha 9 de 
marzo de 2022, se aprobó la Directiva N° 03-2022-UNAB, DIRECTIVA QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO 
DEL CENTRO DE PRODUCCIÓN DE DESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS (CEPRODEHC); 
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Que, mediante la Resolución de Comisión Organizadora N° 257-2022-UNAB, de fecha 4 de abril 
de 2022, se aprobó el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la UNAB; 
 
Que, a través del Oficio N° 069-2022-UNAB/DPBS, de fecha 21 de junio de 2022, la Dirección de 
Producción de Bienes y Servicios solicita a la Dirección de Planeamiento y Presupuesto la 
inclusión, en el TUPA citado en el considerando precedente, del procedimiento denominado: 
CONVALIDACIÓN DE CERTIFICACIONES INTERNACIONALES, Y DE OTROS CENTROS DE ESTUDIO AUTORIZADOS EN LA 
ENSEÑANZA DEL IDIOMA EXTRANJERO, PARA LA ACREDITACIÓN DEL IDIOMA EN LA UNAB, precisando que éste 
nuevo procedimiento permitirá que los estudiantes de la UNAB, que hayan obtenido certificaciones 
internacionales o de instituciones debidamente acreditadas en la enseñanza del idioma, puedan 
convalidar sus estudios en algunos de los niveles que brinda la plataforma PACI, de conformidad 
con lo establecido en los artículos 21 y 23 de la Directiva citada en el quinto considerando de la 
presente resolución; 
 
Que, con el Informe N° 226-2022-UNAB/OPP, de fecha 5 de agosto de 2022, el Director de la 
Oficina de Planeamiento y Presupuesto solicita a la Presidencia la modificación del TUPA, para la 
inclusión y modificación de los servicios exclusivos denominados: “CONVALIDACIÓN DE ESTUDIOS Y 
CERTIFICACIONES DE IDIOMAS” y, “EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS DE PREGRADO”, respectivamente; conforme 
al requerimiento de la Jefa de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernización, con el 
Informe N° 541-2022-UNAB/UPPM, de fecha 4 de agosto de 2022, en el marco de los numerales 
5.2 y 5.3 de la Resolución de Secretaría de Gestión Pública N° 005-2018-PCM-SGP, y la solicitud 
de la Dirección de Producción de Bienes y Servicios; 
 
Que, la Comisión Organizadora de la Universidad Nacional de Barranca, en Sesión Ordinaria de 
fecha 11 de agosto de 2022, acordó aprobar la modificación del TUPA, para la inclusión y 
modificación de los servicios exclusivos denominados: “CONVALIDACIÓN DE ESTUDIOS Y CERTIFICACIONES 
DE IDIOMAS” y, “EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS DE PREGRADO”, respectivamente, por las consideraciones 
expuestas en la presente resolución; 
 
Conforme a las disposiciones aplicables establecidas en la Constitución Política del Perú, Ley N° 
30220 - Ley Universitaria, Ley de Creación de la Universidad Nacional de Barranca - Ley N° 29553, 
Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca aprobado con Resolución de Comisión 
Organizadora N° 446-2018-UNAB, Reglamento de Organización y Funciones de la Universidad 
Nacional de Barranca aprobado con Resolución Presidencial N° 017-2021-UNAB, y en uso de las 
facultades conferidas por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables;   
 
SE RESUELVE: 
 
ARTÍCULO 1.- APROBAR la modificación del Texto Único de Procedimientos Administrativos 
(TUPA) de la Universidad Nacional de Barranca, a fin de incluir el servicio exclusivo denominado: 
CONVALIDACIÓN DE ESTUDIOS Y CERTIFICACIONES DE IDIOMAS, conforme al anexo que forma parte 
integrante de la presente resolución. 
 
ARTÍCULO 2.- APROBAR la modificación, en el Texto Único de Procedimientos Administrativos 
(TUPA) de la Universidad Nacional de Barranca, del servicio exclusivo denominado: EXPEDICIÓN DE 
CONSTANCIAS DE PREGRADO, conforme al anexo que forma parte integrante de la presente resolución. 
 
ARTÍCULO 3.- DISPONER la publicación de la presente resolución en la página web y el Portal 
de Transparencia de la Universidad Nacional de Barranca. 
  
ARTÍCULO 4.- DISPONER que el Secretario General remita copia de esta resolución a la 
Presidencia, Vicepresidencia Académica, Vicepresidencia de Investigación y dependencias 
correspondientes, para su conocimiento y fines.  
 
Regístrese, Comuníquese y Cúmplase. 
 
 



Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Servicio

"EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS DE PREGRADO"

Código: SE88009B84

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

43° Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.	.

Otros Reglamento N° 009-
2020-UNAB, aprobado

con R.C.O. N° 815-
2021-UNAB

29/12/2021

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

Este proceso permite emitir la constancia de estudios para los estudiantes de pregrado de la Universidad; asimismo constancia de tercio y quinto
superior, constancia de no haber sido separado de la Universidad

1.- Formato Único de Trámite (FUT) dirigido al Director General de Servicios Académicos. precisando el tipo de constancia que desea solicita
(constancia de estudios, tercio superior, quinto superior, décimo superior, de promedio ponderado acumulado o de no haber sido separado de la
universidad).

2.- Pago por derecho de trámite. (Indicar en el FUT, fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_043924.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede Administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 19.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ACADÉMICOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
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Denominación del Servicio

"CONVALIDACION DE ESTUDIOS Y CERTIFICACIONES DE IDIOMAS"

Código: SE880046BE

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

110° Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

53° y 55° Decreto Supremo que aprueba el Texto Único Ordenado de la Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

Los estudiantes, egresados y/o graduados que hayan cursado sus estudios en las instituciones que se señalan en el Anexo N° 2 de la Directiva para
la Acreditación de Conocimiento de un Idioma, solicitan ante el Centro de Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias (Centro de
Idiomas de la UNAB) la convalidación correspondiente. Asimismo, Los estudiantes, egresados y/o graduados que hayan obtenido alguna de las
certificaciones internacionales señaladas en el Anexo N° 3 de la Directiva para la Acreditación de Conocimiento de un Idioma, pueden solicitar ante
el Centro de Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias (Centro de Idiomas de la UNAB), la convalidación correspondiente.

1.- FUT enviado a la Unidad de Trámite Documentario, solicitando al Centro de Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias la
convalidación de los estudios realizados en otros centros de enseñanza de idiomas o la convalidación de de certificaciones internacionales de
idiomas.

2.- Constancia o certificado original que acredite el nivel de conocimiento exigido, adjuntando la declaración jurada de autenticidad del mismo
4.-
Pago por derecho de trámite. (En el FUT Indicar fecha y número de operación).

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220803_182224.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede administrativa.

Monto - S/ 103.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe

 dias h biles
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

SEDES DIRECCIÓN HORARIO DE ATENCIÓN

SEDE ADMINISTRATIVA
BARRANCA - BARRANCA - LIMA - JIRÓN
GÁLVEZ N° 557

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a
17:00. 



Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

20°, 21°, 22° y 23 Directiva para la Acreditación de Conocimiento de un Idioma Otros  Directiva N° 06-2021-
UNAB, aprobado

mediante R.C.O. Nº
660-2021-UNAB, 

13/10/2021

7°,8° y 9 Directiva que regula el Funcionamiento del Centro de
Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias
(CEPRODEHC)

Otros Directiva N° 03-2022-
UNAB, aprobado

mediante R.C.O. Nº
163-2022-UNAB

09/03/2022
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

SEDES DIRECCIÓN HORARIO DE ATENCIÓN

SEDE ADMINISTRATIVA
BARRANCA - BARRANCA - LIMA - JIRÓN
GÁLVEZ N° 557

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a
17:00. 



Código Denominación
Cant. 

Prestaciones
Personal

Material
Fungible

Servicios
Identificables

Material No
Fungible

Servicios de 
Terceros

Depreciación y 
Amortización

Fijos
Costo

Unitario

Derecho de 
tramitación 

TUPA
SE880046BE CONVALIDACION DE ESTUDIOS Y CERTIFICACIONES DE IDIOMAS 

- 
25 23.81 0.00 0.00 0.14 0.61 29.41 49.84 103.82 103.00

SE88009B84 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS DE PREGRADO - 32 17.83 0.39 0.00 0.91 3.85 286.66 262.82 572.48 19.00

RESUMEN DE COSTOS DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SEGÚN METODOLOGÍA DS 064-2010-PCM

Costos Unitarios por Prestación (S/)
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Recibir solicitud del administrado

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 5 1 x x x x x x x x x x x ● 1

2 Verificar requisitos UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 5 1 x x x x x ● 1

3 Registrar Solicitud UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 5 1 x x x ● 1

4 Derivar expediente UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 3 1 x x x x x ● 1

5 Decepcionar expediente (CEPRODEHC) DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 3 1 x x x x x x x x ● 1

6 Registrar expediente (CEPRODEHC) DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 15 1 x x x x x ● 1

7 Tiempo de espera para verificación de expedientes (CEPRODEHC) DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 1800 ● 1

8 Validar certificado con cuadro de equivalencias (CEPRODEHC) DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 20 x x x x x ● 1

9 Emitir Informe de equivalencia obtenida (CEPRODEHC) DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 40 1 x x x x x x x ● 1

10
Derivar informe para conocimiento a la Unidad de Grados y Título y Certificaciones, Dirección 
de Servicios Académicos

DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 10 1 x x x x x ● 1

11 Emitir certificado digital del nivel equivalente que corresponda DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 30 1 x x x x x ● 1

12 Enviar el certificado digital al estudiante mediante correo DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 5 1 x x x x ● 1

1941 4 2 4 5 4 2 1 0 8 3 1TOTAL :

CONTADOR DE 
RECURSOS

IDENTIFICADOR DE RECURSOS TIPO DE ACTIVIDAD TIPO DE VALOR

Personal MaterialNoFungible
ServicioTercer

os
Depreciacion Fijos

Órgano Responsable: DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

Código del Procedimiento: SE880046BE

Denominación del Procedimiento: CONVALIDACION DE ESTUDIOS Y CERTIFICACIONES DE IDIOMAS

TABLA ASME-VM

Nombre de la Entidad: UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA

 8/5/2022 8:31:13 AM 
Página 1 de 1
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS – TUPA

 DE "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Normas que aprueba o modifican el TUPA



 

ÍNDICE

 

 

SECCIÓN N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS N° 4

1.1 Transparencia y acceso a la información  

Acceso a la Información Pública creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesión o bajo su

control

N° 5

1.2 Educación  

OTORGAMIENTO DE GRADO ACADÉMICO DE BACHILLER N° 7

OTORGAMIENTO DE TÍTULO PROFESIONAL N° 9

CARNÉ UNIVERSITARIO N° 11

MATRÍCULA REGULAR N° 13

MATRÍCULA EXTEMPORÁNEA N° 15

RESERVA DE MATRÍCULA (MAXIMO 3 AÑOS) N° 17

RECTIFICACIÓN DEL REGISTRO DE MATRÍCULA N° 19

RETIRO DE SEMESTRE ACADÉMICO N° 21

CONVALIDACIÓN DE ASIGNATURA N° 23

REINCORPORACIÓN A ESTUDIOS N° 25

SECCIÓN N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD N° 27

2.1 Otros

AUTENTICACIÓN DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LA UNAB. N° 28

EMISIÓN DE DUPLICADO DE SÍLABOS POR ASIGNATURA N° 29

2.2 Educación

EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS (POR SEMESTRE) N° 31

EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS DE PREGRADO N° 33

RÉCORD ACADÉMICO N° 35

EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA DE EGRESADO N° 37

2.3 Otros

EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA DE INGRESO N° 39

2.4 Educación

EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA DE MATRÍCULA Y/ O ESTUDIOS EN EL CENTRO PREUNIVERSITARIO N° 41

EXPEDICIÓN DUPLICADO DE CARNÉ DE POSTULANTE CEPRE N° 43

EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA POR ESTUDIOS EN EL CENTRO DE PRODUCCIÓN DE DESARROLLO

DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS

N° 45

EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO POR ESTUDIOS EN EL CENTRO DE PRODUCCIÓN DE DESARROLLO

DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS

N° 47

APLICACIÓN DEL EXAMEN DE ACREDITACIÓN DE CONOCIMIENTO DE IDIOMA MEDIANTE LA

PLATAFORMA – PACI

N° 49

SECCIÓN N° 3: FORMULARIOS N° 51

Formulario PDF: FORMATO ÚNICO DE TRÁMITE N° 52

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT N° 53

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Información Pública creada u obtenida por la entidad, que se

encuentre en su posesión o bajo su control.

N° 54

SECCIÓN N° 4: SEDES DE ATENCIÓN N° 55
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"Acceso a la Información Pública creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesión o bajo su control"

Código: PE123299E43

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o jurídica, solicita información pública (información creada, obtenida, en posesión o bajo control
de una entidad pública),  sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproducción física o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atención es de 10 días hábiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo señalado debido a causas justificadas, por única vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionará la información solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo máximo de dos (2) días hábiles
de recibido el pedido de información.

1.- Solicitud presentada vía formulario o documento que contenga la misma información.

2.- De corresponder, indicar número y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizó en el
Banco de la Nación, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto día hábil de presentada la solicitud, pone a
disposición del ciudadano el costo de reproducción de la información requerida a cancelar.

2.- Solicitud de información dirigida al Responsable de Acceso a la Información Pública. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la información requerida o al superior inmediato.
3.-  La solicitud puede ser  presentada a  través del  Portal  de Transparencia  de la  Entidad,  de forma personal  ante  la  unidad de recepción
documentaria,  o  a  través de otros  canales  creados para tal  fin.
4.- La liquidación del costo de reproducción que contiene la información requerida estará a disposición del solicitante a partir del sexto día de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano deberá acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectúe la
reproducción de la información requerida y pueda poner a disposición la información dentro del plazo establecido legalmente.
5.- No se podrá negar información cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.
6.- En caso de presentación de Recurso de Apelación, el plazo máximo de presentación es de 15 días hábiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, según Resolución Nº 010300772020. El plazo máximo de
respuesta es de 10 días hábiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Información Pública,
de conformidad con la Tercera Disposición Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo Nº 011-2018-JUS, que incorpora el artículo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública.

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Información Pública creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesión o bajo su control.
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220318_091903.pdf
Url:
http://www.transparencia.gob.pe/reportes_directos/pep_transparencia_acceso_informacion.aspx?id_entidad=14196&id_tema=49&cod_rueep=0&ver
=D#.YjSUfFXMKM8

Atención Presencial: Sede administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Copia simple formato A4
Monto - S/ 0.10

Información en CD
Monto - S/ 1.00

Correo electrónico
Monto - S/ 0.00

Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

10 días hábiles Evaluación previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atención, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA Tribunal de Transparencia y  Acceso a la Información Pública  -
TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACIÓN PÚBLICA

Plazo máximo de
presentación

No aplica 15 días calendarios

Plazo máximo de
respuesta

No aplica 10 días hábiles

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,
17, 18, 19 y 20

Texto Único Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Información Pública

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019

4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,
13, 14, 15 y 15-B

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Información Pública

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003

6 ,  7 ,  9  y  P r i m e r a
d i s p o s i c i ó n
c o m p l e m e n t a r i a
m o d i f i c a t o r i a

Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Información Pública, fortalece el
Régimen de Protección de Datos Personales y la regulación de
la gestión de intereses

Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

SECRETARÍA GENERAL Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"OTORGAMIENTO DE GRADO ACADÉMICO DE BACHILLER"

Código: PA8800AAA7

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

Procedimiento a través del cual el egresado de la UNAB solicita el reconocimiento de su formación educativa profesional.

1.-  Formulario Único de Trámite (FUT) dirigido a la Unidad de Registro de Grados,  Títulos y Certificaciones,  consignando la modalidad de
otorgamiento.

2.- Entregar tres (03) fotografías de color tamaño pasaporte, en fondo blanco y con vestimenta formal.

3.- Pago por derecho de  expedición. (En el FUT, indicar fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_021926.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede administrativa

Monto - S/ 274.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

10 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE REGISTRO DE GRADOS, TÍTULOS Y CERTIFICACIONES Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

44º, 45º Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

53º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca Otros Resolución de
Comisión

Organizadora N° 446-
2018-UNAB

27/12/2018

10º, 11º, 12º Reglamento para el Otorgamiento del Grado Académico de
Bachiller y Título Profesional de la Universidad Nacional de
Barranca

Otros Reglamento N° 06-
2021-UNAB

30/06/2021

1º  
Ley  que  mod i f i ca  l a  Déc ima  Cuar ta  D ispos ic ión
Complementaria Transitoria de la Ley 30220, Ley Universitaria,
a fin de extender el plazo para obtener el Bachillerato
Automático hasta el Año Académico 2023.

Ley Nº 31359 23/11/2021
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"OTORGAMIENTO DE TÍTULO PROFESIONAL"

Código: PA8800A9D4

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

Procedimiento a través del cual los graduados de la UNAB solicitan el otorgamiento del título profesional, luego de haber aprobado una tesis o
trabajo de suficiencia profesional.

1.- FUT dirigido al Director de Trámite Documentario, Archivo y Registro de Grados y Títulos, consignando la modalidad de otorgamiento.

2.- Entregar tres (03) fotografías de color tamaño pasaporte, en fondo blanco y con vestimenta formal.

3.- Pago por derecho de  expedición. (En el FUT, indicar fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_022355.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede administrativa.

Monto - S/ 275.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

10 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE REGISTRO DE GRADOS, TÍTULOS Y CERTIFICACIONES Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

44º, 45º Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

54º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca Otros Resolución de
Comisión

Organizadora N° 446-
2018-UNAB

27/12/2018

14º, 15º, 16º Reglamento para el Otorgamiento del Grado Académico de
Bachiller y Título Profesional de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros Reglamento N° 06-
2021-UNAB

30/06/2021
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"CARNÉ UNIVERSITARIO"

Código: PA8800AE0F

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Este proceso permite gestionar el trámite para la obtención del carné universitario para los estudiantes de pregrado de la Universidad Nacional de
Barranca, el cual es emitido por la Superintendencia Nacional de Educación Universitaria (SUNEDU).

1.- Formulario Único de Trámite (FUT) dirigido a la Unidad de Registros Académicos, consignando la Escuela Profesional y ciclo de estudios.

2.- Adjuntar fotografía (características: Formato: jpg / Dimensión: 240 x 288 píxeles / Resolución: 300 dpi / Peso: menor de 50Kb. / Tomada de frente,
desde los hombros hacia arriba (sin lentes, ni gorro), no escaneada y fondo blanco).  El nombre del archivo fotográfico debe tener la siguiente
estructura: 1_número de DNI.

3.- Pago por derecho de  expedición. (En el FUT, indicar fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_154009.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: undefined;:;
Atención Virtual: https://sigau.unab.edu.pe/

Monto - S/ 11.50 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

30 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

CAMPUS UNIVERSITARIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

No existe dentro de la Und Org Recepcion Documentos:  Revisar :  CAMPUS UNIVERSITARIO

UNIDAD DE REGISTRO ACADÉMICO Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe



pág. 12

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

Segunda Disposic ión
C o m p l e m e n t a r i a
M o d i f i c a t o r i a

Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

5º Ley que Norma el Derecho a Pasajes Libres y Pasajes
Diferenciados Cobrados por al Empresas de Transporte Urbano
e Interurbano de Pasajeros.

Ley N° 26271 01/01/1994

53º, 55º Decreto que aprueba aprueba el Texto Único Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

12º Reglamento para la Emisión y Expedición de Carnés
Universitarios.

Resolución de Consejo
Directivo

N° 012-
2016SUNEDU/CD

19/02/2016

2º Modifican el Texto Único de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Superintendencia Nacional de Educación Superior
Universitaria (SUNEDU).

Decreto Supremo N° 010-2020-MINEDU 03/08/2020
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"MATRÍCULA REGULAR "

Código: PA88001534

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Procedimiento mediante el cual el estudiante de pregrado elige y registra las asignaturas del Plan de Estudios vigente para las que está habilitado,
dentro de las fechas establecidas en el calendario de actividades académicas, conforme a los requisitos previstos para la matrícula.

1.- Registrar Registro de formulario de inscripción.

2.- Pago por derecho de trámite.

Atención Presencial: undefined;:;
Atención Virtual: https://sigau.unab.edu.pe/

Monto - S/ 107.50 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

CAMPUS UNIVERSITARIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

No existe dentro de la Und Org Recepcion Documentos:  Revisar :  CAMPUS UNIVERSITARIO

UNIDAD DE REGISTRO ACADÉMICO Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

98º Ley Universitaria.    Ley N° 30220 09/07/2014

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

56º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca. Resolución del Titular N° 554-2016-CO-
UNAB

02/12/2016

16º, 17º Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros Reglamento N° 002-
2020-UNAB

04/02/2020
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"MATRÍCULA EXTEMPORÁNEA"

Código: PA88001AAC

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Procedimiento  que se realiza después de la matrícula regular establecido en el calendario de actividades académicas, conforme a los requisitos
previstos para este proceso.

1.- Registro de Ficha Socioeconómica y registro de prematricula  en el Sistema Integrado de Gestión Académica Universitaria.

2.- Pago por derecho de trámite.

Atención Presencial: undefined;:;
Atención Virtual: https://sigau.unab.edu.pe/

Monto - S/ 118.20 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

CAMPUS UNIVERSITARIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

No existe dentro de la Und Org Recepcion Documentos:  Revisar :  CAMPUS UNIVERSITARIO

UNIDAD DE REGISTRO ACADÉMICO Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

98º Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

56º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca. Resolución del Titular N° 554-2016-CO-
UNAB

02/12/2016

16º, 17º Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros Reglamento N° 002-
2020-UNAB

04/02/2020
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"RESERVA DE MATRÍCULA (MAXIMO 3 AÑOS)"

Código: PA88008325

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

La reserva de matrícula es el procedimiento que permite al estudiante no registrar matrícula en el semestre académico por razones debidamente
justificadas, esta se podrá solicitar a la Dirección de Servicios Académicos, de acuerdo a lo establecido en el calendario de actividades académicas.
Este proceso permite emitir mediante oficio la opinión favorable para la reserva de matrícula del estudiante por un máximo de seis (06) semestres
académicos, para la emisión de la resolución correspondiente.

1.- Presentar Formato Único de Trámite, dirigido a la Dirección de Servicios Académicos.

2.- Pago por derecho de trámite. (Indicar en el FUT, fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_032434.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede Administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 107.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

10 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ACADÉMICOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

100 Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS	 25/01/2019

87º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca. Resolución del Titular N° 554-2016-CO-
UNAB

02/12/2016

20º Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros Reglamento N° 002-
2020-UNAB

04/02/2020
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"RECTIFICACIÓN DEL REGISTRO DE MATRÍCULA "

Código: PA8800C9C5

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

La rectificación de registro de matrícula es el proceso mediante el cual el estudiante, luego de efectuar su matrícula regular o extemporánea, solicita
a la Dirección de Servicios Académicos el retiro o inclusión de hasta dos (02) asignaturas. Este proceso permite modificar el registro de matrícula del
estudiante de pregrado.

1.- Presentar Formato Único de Trámite, dirigido a la Dirección de Servicios Académicos.

2.- Pago por derecho de trámite. (Indicar en el FUT, fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_035427.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede Administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 15.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ACADÉMICOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

98º Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

56º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca. Resolución del Titular N° 554-2016-CO-
UNAB

02/12/2016

17º Reglamento Académico de la Universidad Nacional de Barranca Otros Reglamento N° 002-
2020-UNAB

04/02/2020
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"RETIRO DE SEMESTRE ACADÉMICO "

Código: PA880096DA

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

El retiro del semestre académico es el procedimiento por el cual el estudiante suspende sus estudios en el período matriculado, por razones
debidamente justificadas y sustentadas. Se emite acto resolutivo con la opinión favorable para el retiro de semestre académico del administrado.

1.- Presentar Formato Único de Trámite, dirigido a la Dirección de Servicios Académicos.

2.- Pago por derecho de trámite. (Indicar en el FUT, fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_040136.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede Administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 66.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

12 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ACADÉMICOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe



pág. 22

Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

87º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca. Resolución del Titular N° 554-2016-CO-
UNAB

02/12/2016

20º Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros Reglamento N° 002-
2020-UNAB

04/02/2020

100º Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"CONVALIDACIÓN DE ASIGNATURA"

Código: PA88000036

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

Este proceso permite emitir opinión favorable para la convalidación de asignatura, para el ingresante por la modalidad de traslado interno, externo o
titulado o graduado, la misma que se efectuará mediante un cuadro de convalidaciones y aprobado con acto resolutivo.

1.- Formulario Único de Trámite dirigido al Director de Escuela Profesional.

2.- Sílabo de asignatura a convalidar (Copia Autenticada).

3.- Pago por derecho de trámite. (Indicar en el FUT, fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_040655.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede Administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 83.60 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

8 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

98º Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

22º Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros Reglamento N° 002-
2020-UNAB

04/02/2020
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Procedimiento Administrativo

"REINCORPORACIÓN A ESTUDIOS"

Código: PA88002BC6

Descripción del procedimiento

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pagos

Plazo de atención Calificación del procedimiento

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Instancias de resolución de recursos

Reconsideración Apelación

Autoridad competente No aplica - NO APLICA No aplica - NO APLICA

Este proceso permite la reincorporación como estudiante de la Universidad, otorga a un estudiante que se ha ausentado de su programa, para
retomar su plan de estudios.

1.- Presentar Formato Único de Trámite, dirigido a la Dirección de Servicios Académicos.

2.- Pago por derecho de trámite por cada semestre dejado de estudiar (en los casos de abandono de estudio y separación temporal). (Indicar en el
FUT, fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_045242.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede Administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 71.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

10 días hábiles Aprobación automática: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentación ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentación completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ACADÉMICOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Plazo máximo de
presentación

No aplica No aplica

Plazo máximo de
respuesta

No aplica No aplica

El recurso de reconsideración se interpondrá ante el mismo órgano que dictó el primer acto que es materia de la impugnación y deberá sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelación se interpondrá cuando la impugnación se sustente en diferente interpretación de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidió el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerárquico.

Base legal

Artículo Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

100º Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

87º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca. Resolución del Titular N° 554-2016-CO-
UNAB

02/12/2016

20° Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros Reglamento N° 002-
2020-UNAB

04/02/2020



 

 

 

SECCIÓN N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Servicio

"AUTENTICACIÓN DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR LA UNAB."

Código: SE8800B086

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

73º Ley Universitaria. Ley Nº  30220 09/07/2014

138º Decreto Supremo que aprueba el Texto Único Ordenado de la
Ley Nº 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

127º, 128º Ley del Procedimiento Administrativo General Ley Nº 27444 11/04/2001

Servicio a través del cual toda persona natural o jurídica, solicita la autenticación de documentos emitidos por la Universidad.

1.- Exhibir el original de la documentación presentada para su autenticación.

2.- Presentar copia del documento original por autenticar.

Atención Presencial: Sede administrativa

 Gratuito
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

1 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

SECRETARÍA GENERAL Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)  01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Servicio

"EMISIÓN DE DUPLICADO DE SÍLABOS POR ASIGNATURA"

Código: SE8800C41A

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

Este proceso permite otorgar los sílabos de estudios desarrollados en los diversos programas de estudio ofrecidos por la UNAB.

1.- Formato Único de Trámite (FUT) dirigido al Director General de Servicios Académicos.

2.- Pago por derecho de trámite. (Indicar en el FUT, fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_041612.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede Administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 22.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ACADÉMICOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

154º Ley del Procedimiento Administrativo General	 Ley Nº 27444 02/12/2016
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Servicio

"EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS (POR SEMESTRE)"

Código: SE880052E7

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

33º Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros Reglamento N° 002-
2020-UNAB

04/02/2020

Este proceso permite emitir el certificado de estudios de acuerdo a los planes del programa de estudio correspondiente.

1.- Formato Único de Trámite (FUT) dirigido al Director General de Servicios Académicos.

2.- Dos (02) fotos tamaño carnet, en fondo blanco e impresa a color.
3.- Pago por derecho de trámite. (Indicar en el FUT, fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_041933.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede Administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 16.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ACADÉMICOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

53º  y 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Servicio

"EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS DE PREGRADO"

Código: SE88009B84

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

38º Reglamento Académico de la Universidad Nacional de Otros Reglamento N° 002- 04/02/2020

Este proceso permite emitir la constancia de estudios para los estudiantes de pregrado de la Universidad; asimismo constancia de tercio y quinto
superior, constancia de no haber sido separado de la Universidad

1.- Formato Único de Trámite (FUT) dirigido al Director General de Servicios Académicos. precisando el tipo de constancia que desea solicita
(constancia de estudios, tercio superior, quinto superior o de no haber sido separado de la universidad).

2.- Pago por derecho de trámite. (Indicar en el FUT, fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_043924.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede Administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 19.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ACADÉMICOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Barranca.	. 2020-UNAB	

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Servicio

"RÉCORD ACADÉMICO"

Código: SE8800E1D4

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

Este proceso permite emitir el récord académico de los estudiantes de pregrado de la Universidad. Dicho documento reporta las asignaturas
matriculadas por ciclo con su respectiva nota final, asimismo  se encuentra el Promedio Ponderado Acumulado (PPA) durante su formación
profesional.

1.- Formato Único de Trámite (FUT) dirigido al Director General de Servicios Académicos.

2.- Pago por derecho de trámite. (Indicar en el FUT, fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_044948.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede Administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 15.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ACADÉMICOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

35º Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros Reglamento N° 06-
2021-UNAB

02/12/2016
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Servicio

"EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA DE EGRESADO"

Código: SE88002070

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

Este proceso permite emitir la constancia de egresado de pregrado de la Universidad Nacional de Barranca. Dicha constancia acredita haber
aprobado las asignaturas requeridas y cumplir los demás requisitos del plan de estudios de su respectivo programa académico.

1.- Formato Único de Tramite (FUT) dirigido al Director de Servicios Académicos

2.- Pago por derecho de trámite. (Indicar en el FUT, fecha y número de operación)

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_045459.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede Administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 35.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ACADÉMICOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

36º Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros Reglamento N° 002-
2020-UNAB

04/02/2020
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Texto Único de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE BARRANCA"

Denominación del Servicio

"EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA DE INGRESO "

Código: SE8800E63F

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Servicio a través del cual los ingresantes a la Universidad Nacional de Barranca solicitan la expedición de constancia de ingreso cuando han
alcanzado acceder a una vacante.

1.- Formato Único de Trámite (FUT) dirigido al Director de Admisión.

2.- Cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento del Proceso de Admisión a los Estudios de Pre Grado de la UNAB. (Ver notas)
3.- Pago por derecho de trámite. (En el FUT Indicar fecha y número de operación).
Notas:
1.- Requisitos Todas las modalidades:
-Certificado de antecedentes penales (en caso de mayoría de edad).
-Certificado original de estudios de Educación Secundaria. Si el ingresante proviene de una Institución Educativa Privada, el certificado debe estar
visado por la Unidad de Gestión Educativa Local competente, (excepto las modalidades de Titulados y Graduados, Traslado interno y externo).

2.- Requisitos Titulados y Graduados:
--Fotocopia del Título o grado académico fedateado por la Secretaria General de la Universidad de origen o la del Centro Superior de Estudios con
rango universitario. Si la Universidad de origen fuera extranjera deberá presentar título o grado académico reconocido o validado por la SUNEDU.
--Constancia original que acredite que el título o grado ha sido otorgado por las Escuelas de Oficiales de las Fuerzas Armadas y de la Policía
Nacional
--Certificado original de los estudios universitarios o Centros de Educación Superior con calificación aprobatoria y sin enmendaduras.
--Certificado original de estar en servicio activo, expedido por la Dirección de Personal de la institución correspondiente, visado por su jefe inmediato
superior, en el caso de graduados de las Escuelas de Oficiales de las Fuerzas Armadas y Policiales. Los oficiales en retiro presentarán el original de
la Resolución que los acredite. Los Oficiales que hayan sido separados por medidas disciplinarias, no serán admitidos, como postulantes a la UNAB.

3.- Requisitos Traslado Externo:
--Certificado original de estudios universitarios que acrediten haber aprobado un mínimo de cuatro periodos lectivos semestrales o dos anuales o
setenta y dos  (72 créditos). Solo se aceptarán el traslado externo hasta el tercer año o 6 periodos lectivos.
-Constancia original de ingreso de la Universidad de procedencia.
--Constancia de no haber sido separado de su institución de procedencia por medida disciplinaria o falta grave, o por haber repetido una asignatura
tres veces.
--Constancia de no haber sido retirado definitivamente de la Universidad de procedencia por rendimiento académico.

4.- Requisitos Traslado Interno :
--Certificado original que acrediten haber aprobado por lo menos dos periodos lectivos semestrales completos o treinta y seis  (36 créditos).
--Constancia original de ingreso a la UNAB.
--Constancia de no haber sido separado de su institución de procedencia por medida disciplinaria o falta grave.

5.- Requisitos Dos primeros puestos de Educación Secundaria
--Certificado original de estudios de la Institución Educativa que certifique el puntaje obtenido, el orden de mérito alcanzado y el año en que regresó,
debiendo estar visada por el Director de la Unidad de Gestión Educativa Local competente.

6.- Requisitos Deportistas Calificados:
--Constancia y/o documento del Instituto Peruano del Deporte Nacional que acredite ser deportista calificado.
--Carta de Presentación del Instituto Peruano del Deporte, acreditando estar ubicado en el cuadro de calificación y nivel competitivo como Deportista
Calificado; haber tenido participación activa en los dos (2) últimos años anteriores de la inscripción. El documento no deberá tener una antigüedad
mayor a (03) meses.
--Constancia de no haber sido sancionado por falta disciplinaria grave por los Tribunales o Comisión de Justicia de la Federación o Comisión
Nacional respectiva.
--Documento de compromiso de participación en representación del equipo de la Universidad en el deporte de su especialidad y en todos los eventos
deportivos en que la Universidad lo requiera.

7.- Requisitos Personas con discapacidad:
--Constancia de Inscripción en el Registro Nacional de Personas con Discapacidad otorgada por el Consejo Nacional de Personas con Discapacidad.

8.- Requisitos Personas Víctimas de Terrorismo:
-Constancia original de estar registrado en el Plan Integral de Reparaciones.

9.- Requisitos Centro Pre Universitario:
--Constancia de haber alcanzado vacante expedida por el Centro Preuniversitario de la UNAB, adjunto a la ficha de inscripción.

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_045739.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede administrativa.
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

98º Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

55º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca. Resolución del Titular N° 554-2016-CO-
UNAB

02/12/2016

12º Reglamento Académico de la Universidad Nacional de
Barranca.

Otros Reglamento N° 002-
2020-UNAB

04/02/2020

50º, 51º Reglamento de Admisión a los Estudios de Pre Grado de la
Universidad Nacional de Barranca.

Otros Reglamento N° 012-
2019-UNAB

16/10/2019

Monto - S/ 22.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

1 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE ADMISIÓN Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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Denominación del Servicio

"EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA DE MATRÍCULA Y/ O ESTUDIOS EN EL CENTRO PREUNIVERSITARIO"

Código: SE88005440

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

110º Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

Servicio mediante el cual los alumnos del centro preuniversitario solicitan la constancia de matrícula y/o estudios, expresando la causa de su pedido.

1.- Formato Único de Trámite (FUT) dirigido al Director de Producción de Bienes y Servicios.

2.- Pago por derecho de trámite. (En el FUT Indicar fecha y número de operación).

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_050218.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede administrativa.
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 42.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

104º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca. Resolución del Titular N° 554-2016-CO-
UNAB

02/12/2016

26º Reglamento del Centro Pre Universitario de la Universidad
Nacional de Barranca.

Resolución del Titular N° 317-2018-UNAB 16/08/2018
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Denominación del Servicio

"EXPEDICIÓN DUPLICADO DE CARNÉ DE POSTULANTE CEPRE"

Código: SE88004405

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

110º Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

Servicio mediante el cual los postulantes al centro preuniversitario solicitan su duplicado de carné, expresando la causa de su pedido.

1.- Formato Único de Trámite (FUT) dirigido al Director de Producción de Bienes y Servicios.

2.- Pago por derecho de trámite. (En el FUT Indicar fecha y número de operación).

Formulario PDF: FORMATO ÚNICO DE TRÁMITE
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20211226_163940.pdf

Atención Presencial: Sede administrativa.
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 23.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

1 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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104º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca. Resolución del Titular N° 554-2016-CO-
UNAB

02/12/2016

26º Reglamento del Centro Pre Universitario de la Universidad
Nacional de Barranca.

Resolución del Titular N° 317-2018-UNAB 16/08/2018
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Denominación del Servicio

"EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA POR ESTUDIOS EN EL CENTRO DE PRODUCCIÓN DE DESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS"

Código: SE8800ECFF

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

110º Ley Universitaria. Ley N° 30220 09/07/2014

Servicio a través del cual los alumnos egresado del CEPRODEHC solicitan la expedición de constancia de estudios, expresando la causa de su
pedido.

1.- Formato Único de Trámite (FUT) dirigido al Director de Producción de Bienes y Servicios.

2.- Pago por derecho de trámite. (En el FUT Indicar fecha y número de operación).

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_050527.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 17.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo: 10
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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53º, 55º Decreto que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

104º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca. Resolución del Titular N° 554-2016-CO-
UNAB

02/12/2016
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Denominación del Servicio

"EXPEDICIÓN DE CERTIFICADO POR ESTUDIOS EN EL CENTRO DE PRODUCCIÓN DE DESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS"

Código: SE880058C8

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

110º Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

Servicio a través del cual toda persona natural solicita la expedición de certificado por estudios en el CEPRODEHC, expresando la causa de su
pedido.

1.- Formato Único de Trámite (FUT) dirigido al Director de Producción de Bienes y Servicios.

2.- Pago por derecho de trámite. (En el FUT Indicar fecha y número de operación).

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_051654.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede administrativa.
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 39.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

2 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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53º, 55º Decreto Supremo que aprueba el Texto Único Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

104º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca Otros N° 554-2016-CO-
UNAB	

02/12/2016
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Denominación del Servicio

"APLICACIÓN DEL EXAMEN DE ACREDITACIÓN DE CONOCIMIENTO DE IDIOMA MEDIANTE LA PLATAFORMA – PACI"

Código: SE8800F058

Descripción del Servicio

Requisitos

Formularios

Canales de atención

Pago por derecho de tramitación Modalidad de pago

Plazo

Sedes y horarios de atención

Unidad de organización donde se presenta la documentación

Unidad de organización responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Base legal

Artículo	 Denominación Tipo Número
Fecha

Publicación

110º Ley Universitaria Ley 30220 09/07/2014

Procedimiento a través del cual el estudiante, egresado y/o graduado, o docente ordinario y contratado de la UNAB, solicita la inscripción y aplicación
del examen de acreditación de conocimiento de idioma mediante la plataforma PACI, de acuerdo al cronograma establecido por el CEPRODEHC.

1.- FUT enviado a la Unidad de Trámite Documentario, solicitando al Centro de Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias la
inscripción y aplicación del examen de acreditación de conocimiento de idioma

2.- Pago por derecho de trámite. (En el FUT Indicar fecha y número de operación).

Formulario PDF: Formato Único de Trámite FUT
Ubicación: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_88_20220321_053601.pdf
Url: https://www.unab.edu.pe/web/Docs/files/fut_unab.pdf

Atención Presencial: Sede administrativa
Atención Virtual: tramitedocumentario@unab.edu.pe

Monto - S/ 45.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco Interbank

10 dias habiles

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a 17:00.

UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO :  SEDE ADMINISTRATIVA

DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Teléfono: 01-2355815 (Sede Administrativa)01-7356318 (Campus
Universitario)
Anexo:
Correo: tramitedocumentario@unab.edu.pe
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53º, 55º Decreto Supremo que aprueba el Texto Único Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo Nº 004-2019-JUS 25/01/2019

104º Estatuto de la Universidad Nacional de Barranca Otros N° 554-2016-CO-
UNAB

02/12/2016

34, 35, 37, 38, 39 y 40. Directiva que regula el funcionamiento del Centro de
Producción de Desarrollo de Habilidades y Competencias
(CEPRODEHC).

Otros 03-2022-UNAB 09/03/2022



 

 

 

SECCIÓN N° 3: FORMULARIOS







   

  

  
  

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA 
(Texto Único Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de  
Transparencia y Acceso a la Información Pública, 
aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM) 

  
N° DE REGISTRO  

  
  

 

FORMULARIO  
  

  
  

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACIÓN:  

  
  
  

  

II. DATOS DEL SOLICITANTE:  

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZÓN SOCIAL  DOCUMENTO DE IDENTIDAD  
D.N.I./L.M./C.E./OTRO  
  

DOMICILIO  

AV/CALLE/JR/PSJ.  
  
  

N°/DPTO./INT.  DISTRITO  URBANIZACIÓN  

PROVINCIA  DEPARTAMENTO  CORREO ELECTRÓNICO  
  

TELÉFONO  
  

  

III. INFORMACIÓN SOLICITADA:   

  
  

  
  

  
  

  
  

  

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACIÓN:     

  
  

   

     

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACIÓN (marcar con una “X”)     

COPIA SIMPLE    
DISQUETE  

  
CD  

  CORREO  
ELECTRÓNICO  

  
OTRO  

  

  

APELLIDOS Y NOMBRES  
  

_____________________________________  
  
  

 
_____________________  
  

FIRMA  
  

FECHA Y HORA DE RECEPCIÓN  

  

OBSERVACIONES: ..............................................................................................................................................  

................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................  

  



 

 

 

SECCIÓN N° 4: SEDES DE ATENCIÓN
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SEDES DIRECCIÓN HORARIO DE ATENCIÓN

SEDE ADMINISTRATIVA
BARRANCA - BARRANCA - LIMA - JIRÓN
GÁLVEZ N° 557

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a
17:00. 

CAMPUS UNIVERSITARIO
BARRANCA - BARRANCA - LIMA - Av. TORIBIO
DE LUZURIAGA N°376, Mz J URB. LA FLORIDA

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:15 a
17:00. 
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